SOSIALISASI PETUNJUK TEKHNIS
PENULISAN BLANKO 1JAZAH MADRASAH
TAHUN PELAJARAN 2022/2023
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A. Pada SOP AM TP 2022/2023 dijelaskan bahwa pengumuman kelulusan madrasah
menyesuaikan dengan kebijakan pemerintah pusat dan/atau pemerintah daerah. Oleh karena
itu Pengumuman Kelulusan Madrasah TP 2022/2023 ditetapkan sebagai berikut:

* MA/MAK : 05 Mej 2023
* MTs : 08 Juni 2023
+ MI : 08 Juni 2023

* Tamat belajar RA : 08 Juni 2023

B. Tanggal/Titimangsa pada ljazah (sesuai dengan tanggal pengumuman kelulusan)

* MA/MAK : 05 Mei 2023
* MTs : 08 Juni 2023
* Ml : 08 Juni 2023
* RA : 08 Juni 2023

w
C. Tanggal Rapor Semester Genap kelas 6 M|, kelas 9 MTs dan kelas 12 MA/MAK sesuai denga.

tanggal pada ijazah.
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* IJAZAH merupakan dokumen resmi dan sah yang diberikan
kepada peserta didik yang telah tamat belajar atau lulus
pada suatu jenjang pendidikan.

* ljazah madrasah meliputi; ijazah RA, MI, MTs, MA dan MAK

* ljazah RA dicetak satu halaman, sedangkan ljazah MI, MTs,
MA dan MAK dicetak bolak-balik

* Petunjuk Teknis Penulisan Blangko ljazah ini digunakan
sebagai pedoman dalam penulisan Blangko ljazah RA, MI,
MTs, MA dan MAK, baik Negeri dan Swasta di seluruh ®

Indonesia .
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* ljazah RA, MI, MTs, MA dan MAK diterbitkan oleh satuan pendidikan yang
telah memiliki izin operasional dan memiliki peserta didik yang tamat
belajar atau lulus dari satuan pendidikan.

* ljazah RA, MI, MTs, MA dan MAK diisi oleh panitia yang tetapkan oleh kepala
satuan pendidikan.

* ljazah ditulis tangan dengan baik, benar, jelas, rapi, mudah dibaca, dan
bersih dengan menggunakan tinta warna hitam yang tidak mudah luntur dan
tidak mudah dihapus.

» Jika terjadi kesalahan dalam penulisan blangko ljazah tidak boleh dicoret,
ditimpa, atau di tipe-ex dan harus diganti dengan blangko ijazah yang baru.

* Blangko ljazah yang salah dalam penulisan, disilang dengan tinta warn
merah secara diagonal pada halaman depan dan belakang sebagai tanda
bahwa blanko tersebut tidak sah digunakan. .



Bila salah dalam penulisan blangko ijazah
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» Jika terdapat sisa blangko ljazah karena rusak dan/atau kesalahan dalam
penulisan, Kepala RA/Madrasah harus mengembalikan kepada Kanwil
Kemenag Provinsi melalui Kemenag Kabupaten/Kota dengan disertai berita
acara yang ditanda tangani oleh Kepala RA/Madrasah disaksikan Kemenag
Kabupaten/Kota.

* Blangko ljazah yang tersisa, yang rusak dan/atau yang salah dalam penulisan
yang terdapat di Kanwil Kemenag Provinsi dimusnahkan oleh Bidang
Pendidikan Madrasah/Pendis paling lambat 31 Desember 2023 atas izin Kepala
Kanwil Kemenag Provinsi disertai dengan berita acara pemusnahan blangko
ljazah, selanjutnya dilaporkan kepada Direktur Jenderal Pendidikan Islam c.q.
Direktur Kurikulum Sarana Kelembagaan dan Kesiswaan (KSKK) Madrasah.

» Jika terjadi kekurangan blangko ljazah, Kanwil Kemenag Provinsi segera
mengajukan surat permohonan penambahan blangko ljazah ke Direktorat @
Kurikulum Sarana Kelembagaan dan Kesiswaan (KSKK) Madrasah, selambat-
lambatnya tanggal 30 November 2023. .
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Setiap blangke ijazah memiliki Nomor Seri ljazah, yang terdapat pada halaman depan blangko ijazah bagian bawah. Nomaor
Seri ljazah adalah sistemn pengkodean blangko ljazah yang mencakup kode jenjang pendidikan, kode tahun penerbitan ijazah,
kode provinsi dan nomor urut dari setiap ljazah.

{contoh: RA-23 000000001)

Nomor Seri Ijazah Keterangan
RA-23 000000001 Nomeor Seri Blangko [jazah RA
MI-23 000000001 Nomor Seri Blangko ijazah MI

MTs-23 000000001 Nomor Seri Blangko ljazah MTs
MA-23 000000001 Nomor Seri Blangko [jazah MA
MAK-23 000000001 Nomor Seri Blangko ljazah MAK

NIP

Kelerangan:

RA : Raudhatul Athfal @
Mi : Madrasah Ibtidaiyah RA-23 000000000

MTs : Madrasah Tsanawiyah

MA : Madrasah Aliyah .
MAK : Madrasah Aliyah Kejuruan
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Kode Jenjang Kode Tahun Kode Provinsi Nomor urut ljazah
Pendidikan penerbitan ijazah (Jawa Timur)
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Kode Jenjang Kode Tahun Kode Provinsi Nomor urut ljazah

Pendidikan penerbitan ijazah {Jawa Timur)
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Kode Jenjang Kode Tahun Kode Provinsi Nomor urut ljazah
Pendidikan penerbitan ijazah (Sulawesi Utara)
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(Kode Provinsi terdiri dua digit angka, berdasarkan KMA Nomor 8 Tahun 2016)

01 = Provins| Aceh

02 = Provins| Sumatera Utara

03 = Provinsi Sumatera Barat

04 = Provinsi Riau

05 = Provinsi Jambi

06 = Provins| Sumatera Selatan
07 = Provinsi Bengkulu

08 = Provinsi Lampung

09 = Provinsi DKI Jakarta

10 = Provinsi Jawa Barat

11 = Provinsi Jawa Tengah

12 = Provinsi DI Yogyakarta

13 = Provinsi Jawa Timur

14 = Provinsi Kalimantan Barat
15 = Provinsi Kalimantan Tengah
16 = Provinsi Kalimantan Timur
17 = Provinsi Kalimantan Sslatan

18 = Provinsi Bali

19 = Provinsi Nusa Tenggara Barat
20 = Provinsi Nusa Tenggara Timur
21 = Provinsi Sulawesi Selatan

22 = Provinsi Sulawesi Tengah

23 = Provinsi Sulawesi Utara

24 = Provinsi SulawesiTenggara

25 = Pravinsi Maluku

26 = Provinsi Papua

27 = Provinsi Maluku Utara

28 = Provinsi Banten

29 = Provinsi Kep. Bangka Belitung
30 = Provinsi Gorontalo

31 = Provinsi Sulawesi Barat EC)
32 = Provinsi Kepulauan Riau

33 = Provinsi Papua Barat
34 = Provinsi Kalimantan Utara
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Ijazan

Halaman Depan Halaman Belakang
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. Bagian (7) diisi tempat dan tanggal lahir siswa pemilik ljazah.

. Bagian (1) diisi nomor surat keluar ijazah dari satuan pendidikan RA

Contoh: 0001/Ra.09.01.0057/PP.01.1/06/2023

. Bagian (2) diisi nama RA yang menerbitkan [jazah sesuai dengan

nomenklatur.
Contoh: RA ISTIQLAL

. Bagian (3) diisi nomor pokok sekolah nasional (NPSN) RA yang

menerbitkan [jazah.
Contoh: 69732806

. Bagian (4) diisi nama kabupaten/kota.

Contoh: Kota Jakarta Pusat

. Bagian (5) diisi nama provinsi.

Contoh: DKI Jakarta

Bagian (6) diisi nama siswa pemilik ljazah menggunakan HURUF
KAPITAL. Nama harus sama dengan yang tercantum pada Akte
Kelahiran/Dokumen Kelahiran yang sah.

Contoh: AISYAH

dan tanggal lahir harus sama dengan yang tercantum pa
Kelahiran/Dokumen Kelahiran yang sah.

Contoh: Jakarta, 21 Februari 2016
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8. Bagian (8) diisi dengan nama orang tua/wali siswa pemilik [jazah.
Nama orang tua/wali siswa harus sama dengan yang tercantum
pada Akte Kelahiran/Dokumen Kelahiran yang sah.

Contoh: Budianto

9. Bagian (9) diisi dengan nomor induk siswa sesuai dengan buku
induk di RA yang bersangkutan.
Contoh: 19417

10. Bagian (10) diisi dengan nomor induk siswa nasional (NISN)
Contoh: 3154699011

11. Bagian (10) diisi dengan nama Kabupaten/Kota tempat penerbitan,
dilanjutkan dengan tanggal (2 digit) dan bulan ditulis dengan
menggunakan huruf (tidak boleh disingkat) sesuai dengan tanggal
pengumuman tamat belajar dari RA.

Contoh: Jakarta, 8 Juni 2023

12. Bagian (11) diisi dengan nama Kepala RA yang menerbitkan Ijazah
dan dibubuhkan tanda tangan. Bagi Kepala RA pegawai negeri sipil
diisi dengan Nomor Induk Pegawai (NIP), sedangkan Kepala Rﬂ@ng
non pegawai negeri sipil diisi satu buah strip [-).

' Contoh PNS : Santi Muslihat, S.Pd.I
_ NIP. 1971030719932001
ntoh Non PNS : Zatiah

NIP. -



DIREKTORAT KSKK MADRASAN
TN PRSI LN 5 AM REMERTERAN LLAMA B

HEMENTERIAN AGAMA
MEPUBLIK INDOMESIA
TJAZAH
iﬂ:'l‘Eulﬁmnﬂ_n:
= Sovee DO MABE 1 SOSTPENL 1062002
A . Hﬁrw‘ﬁ mr,lﬂﬂun‘u

i .‘: T il e AN P

13, Bagian (13) ditempelkan pasfoto siswa pemilik ijazah vang
/ terbaru ukuran 3 em x 4 em hitam putih atau berwarna,
posisi wajah menghadap lurus kedepan dan memakai
seragam RA, dibubuhi cap tiga jari tengah tangan kiri
pemilik ljazah.

p-""'M' Bagian (14) dibubuhkan stempel RA yang menerbitkan
ljazah sesuai dengan nomenklatur. Stempel menyentuh
pasfoto siswa pemilik ljazah.
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Nomor : 0001/Mi.26.10.2003/PP.01.1/06/2023
Nomor : 0001/Mts. 13.31.0502/PP.01.1/06/2023 |

Nomor : 0144/Ma.13.24.0501/PP,01.1/05/2023

e /
Mermar yrut
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[jarah

Eotiap Jenjan satuan _
ot pendidian (e bolen dirubah) {
Tahun penerbitan
$
2dul 2di £ digit Bulan penerbitan
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Ketentuan:

* Nomoft surat keluar ljazah dimulal darl 0001 s.d. jumlah siswa yang |ulus dari satuan pendidikan tsb, .

« Untuk MA yang memiliki lebih dari satu peminatan, nomor urut dimulal darl peminatan MIPA dilanjutkan IPS, Bahasa dan Keagamaan.
* Bila terdapat madrasah yang bergabung, maka nomor urut dimulai darl madrasah penyelenggara vjian dilanjutkan dengan madrasah yang ber,
* Kode Kab/Kota dan Kode Madrasah ditetapkan oleh Kanwil Kemenag Provinsi setempat
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Bagian (1) diisi nomor surat keluar khusus Ijazah dari satuan
Pendidikan yang menerbitkan ijazah
Contoh: 0144/Ma.13.24.0501/PP.01.1/05/2023

Bagian (2) disi nama madrasah yang menerbitkan ijazah
Contoh: MA Negeri 2 Kota Kediri

Bagian (3) disi nomor pokok sekolah nasional (NPSN)
Contoh: 20580045

Bagian (4) diisi nama Kabupaten/Kota
Contoh: Kota Kediri

Bagian (5) diisi nama Provinsi
Contoh: Jawa Timur

Bagian (6) diisi nama siswa pemilik ijazah dengan HURUF KAPITAL.
Nama harus sesuai dengan yang tercantum pada akte kelahiran
dan/atau dokumen kelahiran yang sah atau ijazah dari satuan
pendidikan di bawahnya,

Contoh: ZIANA WALIDAH @

Bagian (7) diisi dengan tempat dan tanggal lahir siswa pemilik ijazal
Contoh: Nganjuk, 21 Mei 2005
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Bagian (8) diisi dengan nama orang tua/wali siswa pemilik
ljazah. Narna orang tua/wali siswa harus sama dengan vang
tercantum pada ljazah yang diperoleh dari satuan pendidikan
jenjang di  bawahnya dan/atau Akte Kelahiran/Dokumen
Kelahiran yang sah.

Contoh: Ichsanudin

Bagian (9) diisi dengan nomor induk siswa sesuai dengan buku
induk di madrasah vang bersangkutan.
Contoh: 180144

Bagian (10) diisi dengan nomor induk siswa nasional (NISN].
Contoh: 0032750960

Bagian (11) diisi dengan Nomor Peserta Asesemen Madrasah siswa
yvang bersangkutan (berdasarkan POS UM TP. 2021 /2022 dan sesuai
DNT pada aplikasi PDUM).

Contoh: 22-13-24-3-0501-0144

Bagian (12) diisi dengan nama madrasah, tempat siswa
menempuh pendidikan.
Contoh: MA Negeri 2 Kota Kediri
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Bagian (13) diisi nama Kabupaten/Kota tempat penerbitan,
dilanjutkan dengan tanggal (2 digit] dan bulan ditulis dengan
menggunakan huruf (tidak boleh disingkat) sesuai dengan tanggal
pengumuman kelulusan di satuan pendidikan.

Contoh: Kota Kediri, 05 Mei 2023

Bagian (14) diisi nama Kepala Madrasah yang menerbitkan ljazah
dan dibubuhkan tanda tangan. Bagi Kepala Madrasah pegawai
negeri sipil diisi dengan Nomor Induk Pegawai (NIP), sedangkan
Kepala Madrasah yang non pegawai negeri sipil diisi satu buah strip
(). Apabila tidak ada Kepala Madrasah definitif, maka ljazah dapat
ditanda tangani oleh Pelaksana Tugas (Plt) Kepala Madrasah
(mengacu Surat BSNP Nomor: 0081 /SDAR/BSNP/VIII /2017 tanggal
1 Agustus 2017).

Contoh: Drs. H. Nursalim, M.Pd.I
NIP. 196601011991031006
Bagian (15) ditempelkan pasfoto siswa pemilik ijazah vang terbaru
ukuran 3 em x 4 cm hitam putih atau berwarna, posisi wajah
menghadap lurus kedepan dan memakai seragam madras‘,
dibubuhi cap tiga jari tengah tangan kiri pemilik ljazah.
Bagian (16) dibubuhkan stempel madrasah yang rngngﬂ‘

ljazah sesuai dengan nomenklatur. Stempel menyentuh p
siswa pemilik ljazah.



Penulisan Blangko ljazah MI, MTs dan MA

(halaman belakang)

DIREKTORAT KSKK MADRASAH
THEM PO AT 15480 SEMENT UIAN ACANA B

i
ALY RN

AT |
RN AT A TR D ML) PG S A ALs | 1.
ThbL P, -'-7-‘=_J________——-—'-‘-_'_'

e FOhMA TYALIEIAH

}'i i'i']_.-

o bwmnms Snema ey ]

MK i
At Sedhrr e

amzum bl oo

[ T

Mt

Tz AL N Geding, MUCE
e LTS SRR TRNT T NRTN RRRTAPES

Bagian (1) diisi dengan nama siswa pemilik ljazah
menggunakan HURUF KAPITAL. Nama harus sama
dengan yang tercantum pada ljazah yang diperoleh dari
satuan pendidikan jenjang di bawahnya dan/atau Akte
Kelahiran/Dokumen Kelahiran yang sah.

Contoh: ZIANA WALIDAH

Bagian (2) diisi dengan tempat dan tanggal lahir siswa
pemilik Ijazah. Tempat dan tanggal lahir harus sama
dengan yang tercantum pada ljazah yang diperoleh dari
satuan pendidikan jenjang di bawahnya dan/atau Akte
Kelahiran/Dokumen Kelahiran yang sah,

Contohh: Nganjuk, 21 Mei 2005

Bagian (3) diisi dengan nomor induk siswa sesuai
dengan buku induk di madrasah yang bersangkutan.

Contoh: 180144

Bagian (4) diisi dengan nomor induk siswa nasional
(NISN).

Contoh: 0032750960
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i, 5. Baglan (5) diisl dengan Nial Hazah  Nilal jazah merupakan gabungan
N v L dari nilal rata-rata sapor dengan bobot 60% dan nilal gjian madrasah
FIHA YA 1|..'|h'|.'_l tengan babot 40%. Dengan ketentuan sebagal berlkut;
e | (RN a. Nilaj raga-rata rapor M1 adalah nilai rata-rata rapor semester 7.
Pyt ——, | BN o 8,9, 10.dan 11
rod IR o= b Nﬂni rata-rata rappr MTs adalah nitai rata-rata rapor semester
s = o —— — .23, 4 dan 5
o M g | e i c. Nﬂui rata-mta mper MA adalah nilai mita-mia sapor semestes
el o = - 1.2, 3, 4dan 5
R S a1 ecee emadt gl. Mial rota-rata rapar MTs atae MA vang menvelenpgpamakan
P oy 5KS adalah nilal rath-rata rapor semester 1, 2, 3, 4 dan 3
Jimm— : a-u-ﬁ e. Nilai rata—sato ra par merupakan gabungan dari pilai
| e—— E1 | ewapas by pengetahuan dan nilal keterampilan, dengan rentang nilal 0
== B vamjuiay s (nol) smmpal 100 (seratus) dengan bilangan buiat tanpa anghka
3 [Pt et} S b Wi | 0| SRS | desimal.
| e L W g el
: '.’.E-m i Conloh: 856,36 dibulallian 88
f. Nilai Ujian Madrasah adalah nilai hasil ujlan madrasah dalam
= L bentuk portofolio, penugasan, praktek, tes tulis, dan/atau
i .l: honalyili bentulk lainoya dari tiap mata pelajaran yang diselénggarakan
. [ cemmndia madrasah. Nilal Ujian Madrasah dengan rentang nilai 0 (nol)
e Rkl o sampal 100 (seratus) denpgan bilangan bulat tanpa angka
o MK Wi sl desimal.
= W“:_;j"::‘;;": Contoh: BO,68 dibuilatkan 81
e iz Milai Ljnzah, ditsi-angks dengan rentang nilas O (nol) swmpai
Sl M Ny Sl ALACE 100 (seratus) dengun bilangen bulat disertai huruf
e LU IR0 0LT RER D B D H
Contoly 83 (delapan tlea)
1. Rato-ratn nlind, diisl onghn dengan rentang niiol O (nol] =a8inpai

100 (seratus) dengun snple desimal diserial hurof
Contoh: 80,15 [delapian nol koma sata lima)
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e e Se2ITIN 6. Bagian (6) diisi dengan nama Kabupaten/Kota tempat penerbitan,
o IO 10 T dilanjutkan dengan tanggal (2 digit) dan bulan ditulis dengan
R i - — menggunakan huruf (tidak boleh disingkat) sesuai dengan tanggal
P T sl e pengumuman kelulusan di satuan pendidikan.
T e ham— — AT el asmu
ESmmmemm—m—— 4 (iememn Contoh: Kota Kediri, 05 Mei 2023
s i
S R 7. Bagian (7) diisi dengan nama Kepala Madrasah yang menerbitkan
N T— T ljazalh dan dibubuhkan tanda tangan. Bagi Kepala Madrasah
e —— o pegawai negeri sipil diisi dengan Nomor Induk Pegawai (NIP),
i ! sedangkan Kepala Madrasah yang non pegawal negeri sipil diisi
et I — satu buah strip [-).
=i : :‘. E'EE Contoh: Drs. H. Nursalim, M.Pd.1
s e NIP. 196601011991031006
e meemier| /| .8 DBagian (8) dibubuhkan stempel madrasah yang menerbitkan ljazah

sesuai dengan nomenklatur. ®
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DAN NOMOR SERI IJAZAH PADA APLIKASI PDUM




PROSEDUR PENDATAAN NILAI UAZAH  assccronar e saonssns Y
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ljiazah merupakan dokumen resmi dan sah yang diberikan kepada peserta didik yang telah tamat
belajar atau lulus dari satuan pendidikan. Agar dokumen kepemilikan ijazah terdata dengan baik
pada database nasional, maka Madrasah WAIJIB menginput nilai ijazah dan kode Nomor Seri ljazah
setiap peserta didik pada aplikasi PDUM dengan ketentuan sebagai berikut;

1. Madrasah mencetak surat pernyataan pada aplikasi PDUM. Surat pernyataan digunakan untuk
mengambil blangko ijazah di Kanwil Kemenag Provinsi/Kantor Kemenag Kabupaten/Kota.

2. Kanwil Kemenag Provinsi/Kantor Kemenag Kabupaten/Kota mendistribusikan blangko ijazah
kepada Madrasah sesuai dengan jumlah peserta didik yang tamat belajar atau lulus dari

madrasah.
Madrasah menginput nilai ijazah setiap peserta didik pada aplikasi PDUM

4. Setelah madrasah selesai menulis blangko ijazah, selanjutnya madrasah menginput kode Nomor
Seri ljazah setiap peserta didik pada aplikasi PDUM. Nomor seri ijazah terdapat pada halaman

depan bagian bawah blangko ijazah. (contoh: MA-23 000000001)
®
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Catatan: - Surat pernyataan dicetak pada aplikasi PDUM, hanya oleh Madrasah penyelenggara Asesemean Madrasah (UM).
- SUrat pernyataan ditanda tangani oleh Kepala Madrasah penyelenggara Asesemen Madrasah (UM)
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Surat pernyataan dicetak pada aplikasi PDUM, hanya oleh Madrasah penyelenggara Asesemen Madrasah (LIM).
- SUrat pernyataan ditanda tangani oleh Kepala Madrasah penyelenggara Asesemen Madrasah (UM)
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Catatan: - Surat Keterangan Lulus dapat dicetak pada aplikasi PDUM oleh masing-masing Madrasah setelah data nilal jjazah
diinput pada aplikasi PDUM
-Surat Keterangan Lulus dapat dicetak setelah pengumuman kelulusan peserta didik dari satuan pendidikan
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